
Fiche de mission « Soutien numérique »
Le dispositif Soutien Numérique est une action mise en place par le service REVE qui consiste à prêter dumatériel informatique (ordinateur et/ou galet de connexion internet 4G) aux étudiants de l’Inalco qui en ont lebesoin et sous certaines conditions, afin de soutenir leur réussite dans leurs études. Il est financé par la CVEC.

Principales missions :
● Préparation du matériel (impression et association des conventions en fonction du type de matériel)
● Gestion des rdvs de prêts avec les étudiants
● Suivi des conventions de prêt 26-27 (signature, classement, et renvoi aux étudiants)
● Suivi de la correspondance mail avec les étudiants emprunteurs
● Mise à jour des tableaux de suivi de prêt et d’inventaire du matériel informatique

Organisation et calendrier :
-Présence sur une journée de la 2ème semaine de septembre pour formation et préparation du matériel à prêter.-De la semaine du 28 septembre au 23 octobre – 10 heures par semaine environ (en fonction de l’emploi dutemps du vacataire)
Compétences attendues :

● Capacité à s’organiser
● Rigueur
● Disponibilité et sérieux
● Aisance avec le public étudiant
● Bonne communication orale et écrite

Conditions :
● Être inscrit à l’Inalco pour l’année 2026-2027 (un étudiant qui n'aurait pas encore effectué soninscription administrative ne pourra assurer les missions proposées à la rentrée)
● Rémunération : 14,63 € brut/heure (c’est-à-dire 11,76 € net/heure)
● Paiement en un seul versement à la fin de la mission (fin novembre ou fin décembre).

Vous souhaitez participer à un dispositif qui aide de manière concrète les étudiants en leur permettant d’avoiraccès à du matériel informatique pour bien réussir leurs études ?
Écrivez-nous avant le 14 juillet 2026 à l’adresse vie.etudiante@inalco.fr en joignant votre CV et une courte lettrede motivation.
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